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A BIOKOM Nonprofit Kft. (székhely: 7632 Pécs, Siklosi ut 52., Cg.: 02-09-062862) az
informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény
(tovabbiakban Infotv.) 25/A. §-dban megallapitott feladatkérében eljarva, mint a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidbiztonsagi Hatdsagnal NAIH-89169/2015. szamon nyilvantartott
adatkezel6 a Tarsasag egységeinél zajlo adatkezelés rendjére az aldbbi szabalyzatot alkotja.

1. rész
A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO SZABALYOK

1. fejezet
A szabalyzat célja és hatalya

(1) A jelen szabalyzat célja, hogy meghatirozza a BIOKOM Nonprofit Kft., mint adatkezeld
elsédleges feladatait, valamint, hogy biztositsa a BIOKOM Nonprofit Kft. altal végzett
adatkezelések, adatfeldolgozéasok soran a személyes adatok védelméhez fliz6d6 informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését és a kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok
hozzaférhetdségét, tovabba, hogy meghatdrozza a BIOKOM Nonprofit Kft. 4ltal kezelt személyes
adatok jogosulatlan felhasznalasdnak megakadalyozasa érdekében a személyes adatok kezelése
soran iranyad6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

(2) A BIOKOM Nonprofit Kft. altal kezelt adatok kore elsésorban a Nonprofit Kft. altal

ellatott onkormanyzati kozfeladat-ellatasi tevékenységhez kapcsolodik:

A BIOKOM Nonprofit Kft., mint Pécs Megyei Jogi Véros altal varosiizemeltetési és kegyeleti

kozszolgaltatdsi  feladatokkal —megbizott kozszolgaltatd, tevékenysége soran  végzett

adatkezelésének alapvetd célja kiilonosen:

a kozfeladat-ellatdshoz kapcsolodd bejelentések panaszok, karigények kezelése,

tajékoztatasok, felhivasok kiadasa

- a kozfeladat ellataishoz  kapcsolodoan  kotott  szerzodésekkel —kapcsolatos
igényérvényesités

- kozutkezel6i jogkorben hozzajarulasok, tajékoztatasok, felhivasok kiadasa

- Pécs Megyei Jog Varos korlatozott és fokozottan korlatozott Gvezeteibe torténd
behajtasra jogositd engedélyek kiadasa, a szabalyszerti igénybevétel ellendrzése,

- a parkolasért, illetve a parkold zdéna egyéb igénybevételéért fizetendd dij- ¢és
potdijkovetelés érvényesitése

- kozteriilet hasznalati megallapodasok megkotése, a kozteriilet hasznalat ellenérzése,
kozteriilet hasznalati dij érvényesitése

- a Pécsi Koztemetd tizemeltetéséhez kapcesolodo, és a vonatkozd jogszabalyok altal
eldirt adatok nyilvantartasa, kezelése.

Tarsasagunk a MOHU-MOL Zrt. koncesszorral kotott szolgaltatasi szerzodés keretében végzi az
intézményi hulladék gyljtés, szallitasi, taroldsi ¢€s elokezelési tevékenységet, valamint
régiokoordinatori kozremiikodoi alvéllalkozoként Pécs Megyei Jogu Varos teriiletén ellatja a
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi résztevékenységet (lakossagi hulladékgytijtést).

3) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a BIOKOM Nonprofit Kft. kezelésében 1évo
valamennyi személyes, valamint kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.

4) A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a BIOKOM Nonprofit Kft. minden
munkavallalojara, valamint munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all6 személyre.
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2. fejezet
Az adatvédelem alapfogalmai és alapelvei

(1) A szabdlyzat elkészitésekor figyelembe vett jogszabalyok:

- az informdcids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.)

- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (4ltalanos
adatvédelmi rendelet - GDPR)

- aMunka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény

- A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsardl szélo, 1992. évi LXVI.
torvény, egységes szerkezetben a végrehajtasarol sz6lo 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelettel

- Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

- akoztulajdonban all6 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb miikodésérol szo16 2009. évi CXXII.
torvény

- afogyasztovédelemrdl sz6lo 1997. évi CLV. torvény

- A kozuti kozlekedésrol szolo 1988. évi 1. torvény (Kkt.)

- akozati kozlekedési nyilvantartasrol szold 1999. évi LXXXIV. torvény

- atemetokrol és a temetkezésrol szold 1999. évi XLIII. torvény

- ahulladékrol sz616 2012. évi CLXXXYV. torvény

- Pécs Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgytilésének 43/2021. (X1.22.) sz. rendelete a
Varos kornyezetkimélé forgalmi rendjérdl, valamint a dijkoteles varakozohelyek
tizemeltetésérdl és hasznalatardl

- Pécs Megyei Jogn Varos Onkorméanyzata Kozgytilésének 42/2005. (X1.29.) sz. rendelete a
koztemetdkrodl és a temetkezés rend;jérol

- Pécs Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Kozgytilésének 31/2008 (X.15.) sz. rendelete a
koztertilet hasznalatarol

- Pécs Megyei Jogt Viaros egyéb vonatkozd 6nkormanyzati rendeletei

(2) Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a és a GDPR 4. cikke az irdnyado.
Ezek koziil a legfontosabb fogalmak:
»erintett”: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,€rintett”) vonatkozd
barmely informéciod; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyeb modon torténd hozzaférhetdové tétel utjan, 6sszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

,,az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;
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»adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy barmely
egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit onalldan vagy masokkal
egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza
meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiillonds szempontokat az unids
vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

»adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egyeb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

,»,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapuld ¢és egyértelmli kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez;

»adatvédelmi incidens™: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tdrolt vagy mas mdédon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

3) A BIOKOM Nonprofit Kft. altal, illetve szervezetében a cél megvalosulasahoz sziikséges
mértékben és ideig csak olyan személyes és kiilonleges adat kezelhetd, amely az adatkezelés
céljanak megvalosulasdhoz elengedhetetlen €s a cél elérésére alkalmas. A BIOKOM Nonprofit
Kft. gondoskodik az eltérd célu adatkezelések elkiilonitésérdl.

4) A BIOKOM Nonprofit Kft. munkavallaloi feladataik elldtdsa korében személyes és
kiilonleges adatot csak a vonatkozo jogszabalyok betartasaval kezelhetnek.

(5) Személyes adat csak a BIOKOM Nonprofit Kft. feladat- és hataskorének gyakorlasdhoz
sziikséges célbol, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. A BIOKOM
Nonprofit Kft. altal kezelt — vagy feladatainak ellatdsdhoz mas adatkezeld altal rendelkezésre
bocsatott — személyes adatok magéancélra valé felhasznalasa tilos.

(6) A BIOKOM Nonprofit Kft. adatkezelést végzéo munkavallaléja munkaiigyi,
kartéritési, szabalysértési és biintetdjogi feleldsséggel tartozik a feladat- és hataskorének
gyakorlasa soran tudomasara jutott személyes adatok jogszeri kezeléséért, a BIOKOM
Nonprofit Kft. nyilvantartasaihoz rendelkezésére allo hozzaférési jogosultsagok jogszerii
gyakorlasaért.

(7) Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés jogalapja az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) a) b) ¢) és e) pontjai,
tovabba az adatkezeld a feladat- és hataskorébe tartozd egyes eljarasokra vonatkozo agazati
jogszabalyok.

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzodes megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges,

¢) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelore ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gvakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges,
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Az adatkezelés jogalapjat az adatkezeld egyes eljarasai tekintetében az adatkezelési tdjékoztatd
figgelékei tartalmazzak.

3. fejezet
Az érintett jogainak érvényesitése

(1) A BIOKOM Nonprofit Kft. tigyvezetd igazgatdja biztositja, hogy az érintett adatalany a
BIOKOM Nonprofit Kft-nél kezelt adataihoz hozzaférjen, azokkal kapcsolatban tajékoztatast
kérjen.

a) Tajékoztataskéréshez vald jog

Az érintett jogosult tajékoztatast kérni az adatkezel6 altal kezelt személyes adatairol, valamint az
adatkezelés céljarol, jogalapjarol, iddtartamarol, esetleges cimzettjeirdl. Az adatkezeld az
adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat kérésére az érintett rendelkezésére
bocsatja.

b) Hozzaféréshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezelonél érdeklddjon, és tdle visszajelzést kapjon arra
vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy az alabbiakrol tajékoztatast kapjon:

— az adatkezelés céljai;
— az érintett személyes adatok kategoriai;

— azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiillondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

— adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idotartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idOtartam meghatarozasanak szempontjai;

— az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozo személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, €s tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

— avalamely feliigyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

— ha az adatokat nem az érintettél gyUjtotték, a forrdsukra vonatkozd minden elérhetd
informacio;

— az altaldnos adatvédelmi rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt
dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az

alkalmazott logikara €s arra vonatkozo érthet6 informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentdséggel bir, €s az Erintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel jar.

Amennyiben az érintett sajat személyes adatairol masolatot kér, az adatkezeld azt els6 alkalommal
ingyenesen az érintett rendelkezésére bocsatja.

Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informdacidkat az adatkezeld
elektronikus formatumban bocsatja rendelkezésére, kivéve, ha azokat mas formatumban kéri.

A masolat igénylésére vonatkoz6 jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait, igy
példaul masok személyes adata nem igényelheto.
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¢) Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld helyesbitse a rd vonatkozd személyes
adatokat, ha azok pontatlanok, helytelenek vagy hianyosak. Az adatvaltozast, amennyiben azok
azonositd adatok, igazolni kell.

d) Torléshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, amennyiben az Infotv. 20. §-dban
felsorolt indokok valamelyike fennall.

Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelése esetén az alabbi indokok alapjan gyakorolhatd a
torléshez valo jog:

— aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gylijtotték vagy mas
moddon kezelték, pl. a telefonon tortént bejelentés nyilvanvaldan téves volt,

— az ¢érintett visszavonta a hozzdjarulasat, és az adatkezelés mas jogalap hidnydban nem
folytathato, pl.ha a bejelentést kovetden eseménykezelésre nem keriil sor. Mas jogalapnak
mindsiil az eseménykezelésen tul pl., amennyiben a jelzés szandékosan valodtlan volt, és az
adatkezel6 ennek kovetkeztében feljelentést tesz,

— aszemélyes adatok kezelése jogellenes,

— a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

e) Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve
valamely tagéallam fontos k6zérdekébdl lehet kezelni.

Az érintett az Infotv. 19. §-a alapjan az alabbi id6tartamokra az alabbi esetekben jogosult arra,
hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést:

— a fennallo kétség tisztazdsanak idOtartamara, ha az érintett vitatja az adatkezeld altal kezelt
személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes
adatok pontossaga, helytallosdga vagy hidnytalansaga kétséget kizdroan nem allapithatdé meg,

— a torlés mell6zését megalapozd jogos érdek fenndllasanak idOtartamara, ha az adatkezelés
jogellenessége miatt az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy
az adatkezel6 rendelkezésére allo informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az
adatok torlése sértené az érintett jogos érdekeit,

— ha az adatkezelés jogellenessége miatt az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezeld vagy
mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott
vizsgélatok vagy eljarasok soran az adatok bizonyitékként valé megorzése sziikséges, ezen
vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve jogerds lezarasaig,

— ha az adatkezelés jogellenessége miatt az adatok torlésének lenne helye, de a dokumentacids
kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megdrzése sziikséges.

Mely adatkezelések esetén gyakorolhat6 a korlatozashoz valé jog?
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Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog gyakorlasara iranyuld kérelem valamennyi adatkezelési
cél tekintetében benyujthatd, de azt az adatkezeld kizardlag a fent megjelolt valamely feltétel
fennallasa esetén teljesiti.

f) Adathordozhatosaghoz valoé jog

Az ¢érintett az altalanos adatvédelmi rendelet 20. cikke alapjan jogosult az altala az adatkezeld
rendelkezésére bocsatott adatait megkapni tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban, €s jogosult azokat mas adatkezelohoz tovabbitani. Az érintett kérheti tovabba az
adatok kozvetlen tovabbitasadt a mdasik adatkezelohoz, ha ez technikailag megvalosithato. Az
adathordozhatosdghoz vald jog nem gyakorolhaté kozérdeki, vagy kozhatalmu jog gyakorlasa
céljabol végzett adatkezelés esetén.

g) Feliigyeleti hatéosaghoz - és birosaghoz fordulas joga

Ha az érintett ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, annak tényét a helyzet rendezése
érdekében az adatkezeld adatvédelmi tisztviseloje felé jelezheti.

Amennyiben a megkeresés nem vezetett eredményre, az érintett az Infotv. 52. § alapjan a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentést tehet, tovabba az Infotv. 22. § szerint,
valamint a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény Mésodik Konyvének III. része
alapjan birésaghoz fordulhat. A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az
érintett valasztasa szerint — a lakdhelye szerinti torvényszék eldtt is megindithato.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag elérhetosége:
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Telefax: +36 (1) 391-1410

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A torvényszékek felsorolasa és elérhetésége az aldbbi linken megtekintheto:
www.birosag.hu/torvenyszekek

Hataridok az a)-f) pontokban foglalt kérelmek vizsgalataval és megvalaszolasaval
kapcsolatban:

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb a kérelem beérkezésétol szamitott 25
napon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrél. Ha az érintett
elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatas elektronikus tuton torténik, kivéve, ha az
érintett azt mas formaban kéri.

Amennyiben a jogok gyakorlasa soran kétség meriil fel, hogy a kérelem valoban az érintettdl
szarmazik, az adatkezeld sajat jogszer(i adatkezelése €s az érintett védelme érdekében tovabbi
informéciokat kérhet.

Az adatkezel6 az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol eldzetesen tajékoztatja az érintettet.

Az adatkezeld az adatok helyesbitése, torlése, az adatkezelés korlatozasa esetén tajékoztatja azokat
a szerveket, amelyekhez az érintett adatait tovabbitotta. Amennyiben ez nem torténik meg,
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel, az adatkezeld ennek tényérdl
¢és okarol az érintettet a kérelemre adott valaszaban tajékoztatja.
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Az érintetti jogok esetleges korlatozasaval kapcsolatos informaciokat az adatkezeld egyes eljarasai
tekintetében az adatkezelési tajékoztato fuggelékei tartalmazzak.

Az adatkezel6 koteles megindokolni, ha az érintett barmely kérelmének nem tesz eleget.

4. fejezet
A személyes adatok jogi és technikai védelme

(1) Személyes adat kizardlag egyértelmiien meghatarozott, jogszerli célbol, jog gyakorlasa
¢s kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell
felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok gylijtésének ¢s kezelésének tisztességesnek és
torvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsahoz sziikséges
mértékben ¢&s ideig kezelheto.

3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata
az drintettel helyredllithatd. Az érintettel akkor helyredllithaté a kapcsolat, ha az adatkezeld
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

4) Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az
adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.
Az adatkezel6 a személyes adatokat védi kiilondsen a véletlen vagy jogellenes megsemmisiilés,
elvesztés, modosulds, jogosulatlan tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférés ellen.

(5) Az adatkezeld a személyes adatokat az informaciobiztonsagi eldirasoknak megfeleléen védett
szervereken és fizikai helyiségekben tarolja. Az adatbiztonsagi intézkedéseket az adatkezeld
Informatika Biztonsagi Szabalyzata (IBSZ) tartalmazza.

5. fejezet
Az adatkezel6 kotelezettségei

(1) Az adatkezel¢ az adatkezelés jogszerliségének biztositdsa érdekében az adatkezelés
Osszes korilményéhez, igy kiilondsen céljdhoz, valamint az érintettek alapvetd jogainak
érvényesiilését az adatkezelés altal fenyegetd kockédzatokhoz igazodd miiszaki és szervezési
intézkedéseket tesz, oly modon, hogy azok
a) a tudomany és technologia mindenkori alldsdnak és az intézkedések megvaldsitasa

koltségeinek figyelembevételével €szszertien elérhetd mddon a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 kovetelmények, igy kiilonosen az adatkezelés alapelvei €s az érintettek jogai hatékony
érvényesiilését szolgaljak, valamint

b) alkalmasak és megfeleloek legyenek annak biztositasara, hogy alapértelmezés szerint

ba) kizardlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és

idétartamban, amely az adatkezelés célja szempontjabol sziikséges, €s

bb) az adatkezeld altal kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata

hianydban ne valhassanak nyilvanosan hozzaférhetové.
(2) Aki az adatkezeld tevékenységi korében kezelt személyes adatokhoz az adatkezeld
irdnyitasa alatt jogszertien hozzaférhet a hozzaféréssel érintett személyes adatokkal kizarolag az
adatkezel6 utasitdsaban meghatarozott miiveletek végzésére jogosult.
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6. fejezet
A BIOKOM Nonprofit Kft. adatvédelmi intézményrendszere

(1) A BIOKOM Nonprofit Kft. szervezetén beliil, kozvetleniill a Nonprofit Kft.
tigyvezetdjének vagy vezetd allast munkavallalojanak feliigyelete ala tartozo - jogi, kozigazgatasi,
informatikai vagy ezeknek megfeleld, fels6foku végzettséggel rendelkezd - belsd adatvédelmi
tisztviselot vagy feleldsoket kell kinevezni vagy megbizni. Az adatvédelmi tisztviseld nevét,
beosztasat €s elérhetdségét a BIOKOM Nonprofit Kft. honlapjan k6zzéteszi.

2) A bels6 adatvédelmi tisztviseld ellatja az Infotv. 25/A.§ ban irt feladatokat az informatikai
biztonsagi felelds (IBSZ-ben nevesitett személy) kozremiikodésével.

3) A kotelezd adatkezelés kivételével, az Infotv.-ben meghatarozott személyes adatok
kezelésének nyilvantartdsba vételét az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés megkezdése eldtt
kérelmezi a Hatosagnal. A kotelez6 adatkezelés nyilvantartasba vételét az adatkezelést elrendeld
jogszabaly hatalybalépését kovetd husz napon beliil kell kérelmezni a Hatosagnal.

4) Az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasi azonositd szamat az adatkezeléssel érintett
nyomtatvanyokon, iratokon fel kell tiintetni.

(5) A BIOKOM Nonprofit Kft. valamennyi munkavéllaldja koteles:

a) az Infotv. és az agazati jogszabalyok, valamint jelen szabdlyzat adatvédelmi eldirasait
megismerni €s betartani (e szabaly vonatkozik megbizasos vagy egyéb munkavégzésre
iranyulo jogviszonyban all6 harmadik személyre is),

b) a munkavégzeés soran gondoskodni az altala felvett és/vagy kezelt adatok jellegének
beazonositasardl, tartalmanak helyes rogzitésérdl és azok eldirasszerti védelmérol,

¢) indokolt esetben eldzetesen egyeztetni az adatvédelmi tisztviseldvel a személyes adatok
kezelését érintd tigyekben,

d) tajékoztatni az adatvédelmi tisztviseldt a feladatkorében felmeriilt barmely egyéb dgazati
adatvédelmi problémardl, esetleges allasfoglalasrél vagy mas fejleményrdl,

e) ¢észrevételezés esetén az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot jelezni az
adatvédelmi tisztviselonek.

(6) Amennyiben a birdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag a
BIOKOM Nonprofit Kft-t személyes adatok jogsértd kezelése miatt elmarasztalja vagy kartéritésre
kotelezi, az érintett munkavallalé anyagi, munkatigyi, illetve biintetéjogi feleldsségre vondsat
alapozza meg ¢s azonnali hatalyd felmondasi oknak mindsiil.

(7) A BIOKOM Nonprofit Kft. szervezeti egységeinek vezetdi folyamatos ellendrzéssel
biztositjak, hogy az Aaltaluk iranyitott szervezeti egységek ¢és alkalmazottak betartsdk az
adatvédelmi rendelkezéseket.

7. fejezet
Az adatok kezelésének hatarideje

(1) Az adatkezel6 az altala kezelt személyes adatokat az egyes eljardsok tekintetében az
adatkezelési tajckoztatd fliggelékeiben meghatdrozott idétartam alatt kezeli. A fiiggelékek
elérhetok a KOZOS/IIR/Formalapok konyvtarban.
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2) Ha a kotelez6 adatkezelés iddtartamat vagy sziikségessége iddszakos feliilvizsgalatat
torvény, helyi d6nkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusa nem hatarozza
meg, a BIOKOM Nonprofit Kft.,, mint adatkezelé az adatkezelés megkezdésétdl legalabb
haromévente feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
szlikséges-e. Ezen feluilvizsgélat koriilményeit és eredményét dokumentalja, tiz évig megdrzi és
azt kérésre a Hat6sag rendelkezésére bocsatja.

8. fejezet
Bels6 adatvédelmi nyilvantartas

(1) A BIOKOM Nonprofit Kft. a felelosségébe tartozéan végzett adatkezelési
tevékenységekrdl az adatvédelmi tisztviseld utjan nyilvantartdst vezet, amely az alédbbiakat
tartalmazza:

a) az adatkezeld neve és elérhetdsége, valamint az adatkezeldé képviseldjének és az

adatvédelmi tisztviseldnek a neve és elérhetdsége, az adatkezelés helye;

b) az adatkezelés célja;

c) azérintettek kore, valamint a személyes adatok kategoriai;

d) alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia;

e) személyes adatok tovabbitasanak jogalapja, iddpontja, €s a cimzettek kategdriai, akikkel

a személyes adatokat kozlik vagy k6zolni fogjak;

f)  az adatok kezelésének iddtartama;

g) az adatbiztonsagi technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa

h)  az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama, az adatvédelmi incidens id6pontja,

koriilményei, hatasai és az elharitasara megtett intézkedések.

(2) A belsé adatvédelmi nyilvantartast irdsban, elektronikus formatumban kell vezetni és
megkeresés alapjan a feltigyeleti hatosag rendelkezésére kell bocsatani.

3) A nyilvantartas adatait személyes adatok esetében legalabb 6t évig, kiillonleges adatok
esetében legalabb husz évig meg kell 6rizni.

9. fejezet
Adatfeldolgozas, adattovabbitas

(1) a BIOKOM Nonprofit Kft. egyes adatkezelésekhez adatfeldolgozd(ka)t vesz igénybe.

(2) Az egyes eljarasok soran igénybe vett adatfeldolgozok nevét, székhelyét, levelezési
cimét, e-mail cimét és telefonszamat az adatkezelési tajékoztatd fiiggelékei tartalmazzak.

3) Egyéb szervtdl vagy maganszemélytdl érkezo, adatkozlésre iranyuld megkeresés csak
akkor teljesithetd, ha arra jogszabaly vagy az érintett irdsban felhatalmazta a BIOKOM Nonprofit
Kft.-t. Az érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast, amely szélhat valamely
idétartamra €s a megkereséssel €16 személyek/szervek meghatarozott korére.

4) Az adattovabbitast megel6zden az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé megvizsgalja a tovabbitandd személyes adatok pontossagat,
teljességét és naprakészségét.

Ha a vizsgalat eredményeként az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozoé azt allapitja meg, hogy a
tovabbitand6 adatok pontatlanok, hianyosak vagy mar nem naprakészek, azokat kizardlag abban
az esetben tovabbithatja, ha
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a) az az adattovabbitéas céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetlentil sziikséges, és
b) az adattovabbitassal egyidejlileg tdjékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teljességével
¢s naprakészségével 0sszefiiggésben rendelkezésére allé informaciokrol

(5) Az 4tadott adatokkal kapcsolatban az adatokat atvevokre a BIOKOM Nonprofit Kft.-vel
azonos titoktartasi kotelezettség vonatkozik.

(6) A BIOKOM Nonprofit Kft.-nél kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, a
kozérdekbdl nyilvanos adatok kivételével, az azok igénylésére iranyuld eljarads soran.

(7) Az adatfeldolgozd személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkoz6 kiilon jogszabalyok keretei kozott
az adatkezeld hatarozza meg. A kiadott utasitdsok jogszertiségéért az adatkezeld felel.

(8) Az adatfeldolgozo tevékenységi korén beliil, illetdleg az adatkezeld altal meghatarozott
keretek kozott felelés a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért €s nyilvanossagra hozatalaért. Az adatfeldolgozo tevékenysége soran mas
adatfeldolgozdt nem vehet igénybe.

9) Az adatfeldolgozd az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomadséara jutott
személyes adatokat kizardlag az adatkezeld rendelkezései szeirnt dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, valamint a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint
koteles tarolni és megorizni.

(10) Az adatfeldolgozasra vontakozo szerzddést irasba kell foglalni. Adatfeldolgozasra nem
adhaté megbizas olyan szervezetnek, amely a feldolgozand6 személyes adatokat felhasznalo tizleti
tevékenységben érdekelt.

(11) Az adatfeldolgoz6 nyilvantartast vezet az adatkezeld nevében végzett adatkezelési
tevékenységekrdl, amely a kovetkezd informacidkat tartalmazza:
a) az adatfeldolgozd neve ¢és elérhetdségei, és minden olyan adatkezel6 neve és
elérhetdségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozo eljar,
b) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd képviseldjének, valamint az adatvédelmi
tisztviselonek a neve és elérhetdségeri;
c) az adatkezelés helye;
d) azegyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai.
e) az adatbiztonsagi technikai és szervezesi intézkedések altaldnos leirésa.

II. rész
KOZFELADAT-ELLATASHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELES SZABALYAI

1. fejezet
A parkolasi ellenorzési és ligykezelési rendszer altal kezelt adatok

(1) A BIOKOM Nonprofit Kft., mint Pécs Megyei Joga Varos Onkormanyzata 4ltal a védett
ovezetek ¢s parkolozdndk tizemeltetdjeként kijelolt tarsasag, a Kkt. 15/C.§ és 15/D.§ alapjan jar
el a parkolasi alap €s p6tdij érvényesitése irant.
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2) A BIOKOM Nonprofit Kft. a parkoldsi alap és potdijjal kapcsolatos adatokat a
Sessionbase Kft. (székhely: 1116 Budapest, Fehérvari ut 126-128., Cg.: 01-09-666551) altal
tizemeltetett tigyviteli rendszerben kezeli.

3) A parkolasi ellendrzési és tigykezelési rendszerben torténd adatkezelés célja:

a) a parkolasi és kozteriileti események adatainak tarolasa (idépont, helyszin, jarm, ellenér,
potdij, stb.), a parkolasi és kozteriileti eseményekkel kapcsolatos késdbbi események
adatainak tarolasa (befizetések, panaszok/bejelentések, levelezés, behajtas, BM tulajdonos
adatlekérés)

b) elemzések, statisztikdk készitése

c) parkolasi engedélyek, bérletek kiadadsa, nyilvantartasa.

4) A BIOKOM Nonprofit Kft., mint a Motv. 16/A.§ alapjan meghatarozott kézszolgaltato a
dijfizetési kotelezettség teljesitésének ellendrzésére, a dij- €s potdijkovetelés érvényesitésére (a
Kkt. 15/E.§ (3) bekezdésére tekintettel)

a) ajarmul rendszamat

b) atermészetes személy tizembentartd nevét, sziiletési idejét és lakcimét

c) a nem természetes személy lizembentart6 megnevezeését és székhelyének,

telephelyének cimét

d) akedvezményre jogositod okirat sorszdmat

kezelheti.

(5) Az adatkezelés id6tartama:

a) adij megfizetése esetén az ellendrzésig,

b) a dijfizetés elmulasztisa esetén a dij- és potdijfizetési felszolitds megkiildése céljabdl a
Kkt. 15/D.§ (1) bekezdése szerinti jogvesztd hataridd eredménytelen -elteltének
iddpontjaig,

¢) a varakozasi dij- és potdijfizetési kotelezettség nem teljesitése esetén a Kkt. 15/D.§ (3)
bekezdése szerinti eljaras céljabol az eljaras befejezéséig

terjedhet.

(6) A BIOKOM Nonprofit Kft. a Beliigyminisztérium altal kiadott hatdrozatokban
meghatdrozott adatokat igényelheti. A nyilvantartasbol igényelt adat csak a célhozkotottség
figyelembevételével hasznalhaté fel.

(7) A parkolasi dijak mobil értékesitése soran a Nemzeti Mobilfizetési Zrt. tovabbértékesiti
a BIOKOM Nonprofit Kft., mint parkoldsi tizemeltetd altal nyujtott kozpontositott mobil
értékesitésti  szolgaltatast, valamint egyéb tdmogatasi szolgaltatasokat nyujt az egyes
kozszolgaltatasok egységes elektronikus értékesitésérdl szolo 2020. évi CXLV. torvény
rendelkezései szerint.

2. fejezet
A kozteriilet hasznalattal kapcsolatosan kezelt adatok

(1) A BIOKOM Nonprofit Kft.a kozte és Pécs Megyei Jogn Varos Onkormanyzata kozott a
kozteriiletek fenntartdsara és hasznositasara iranyuld kozfeladat-ellatasi keretszerzodés alapjan a
kozteriilet kezeldi feladatokat latja el. Pécs Megyei Jogu Varos 31/2008. (X.15.) szadmu
Onkorményzati rendelet 5.§ (1) bekezdése szerint a kozteriilet-hasznalati megallapodast a
kozteriilet kezeld sajat nevében, sajat cégneve alatt, mint hasznalatba adé koti meg az igénybe
vevovel, mint hasznaldval és a szerz6désbol eredd koveteléseket sajat nevében érvényesiti.
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(2) A BIOKOM Nonprofit Kft. a kozteriilet hasznalattal kapcsolatos adatokat a Sessionbase
Kft. (székhely: 1116 Budapest, Fehérvari ut 126-128., Cg.: 01-09-666551) altal lizemeltetett
tigyviteli rendszerben kezeli.

3) A koztertilet hasznalattal 6sszefliggd adatkezelés célja:
a) a kozteriilet hasznalat adatainak taroldsa (idépont, helyszin, hasznélat céljat, médja
stb.), annak késébbi ellendrzése
b) engedélyek kiadasa, nyilvantartisa
c) kozteriilet haszndlati dij, potdij érvényesitése.

4) A BIOKOM Nonprofit Kft., mint a kézfeladatot ellato a 31/2008 (X.15.) Or. értelmében
a koztertilet hasznalati megallapodasba az alabbi adatokat tlinteti fel:
a) a hasznald nevét ¢s allandd lakohelye /telephelye/ cimét,
b) a kozteriilet-hasznalat céljat és idotartamat,
c) a kozteriilet-hasznalat helyének, modjanak, mértékének és feltételeinek pontos
meghatarozasat,
d) a sziikséges szakhatdsagi hozzajarulasokban foglalt eldirdsokat,
e) épitési engedély koteles kozteriilet-hasznalat esetében a jogerds épitési engedély
kibocsatdjanak megnevezését, az engedély keltét és tigyiratszamat,
f) a megallapodas hasznélatba add részérol torténd azonnali felmondasa eseteit és az
eredeti allapot helyreallitdsara vonatkozo kotelezettség eldirdsat,
g) a kozteriilet-hasznalati dij mértékét és fizetésének modjat,
h) a kozteriileten szervezett rendezvény jellegétdl fiiggden a sziikséges potlolagos mobil
szeméttarolok és -illemhelyek elhelyezésére vonatkozo eldirdst

(5) Az adatkezelés id6tartama:
a) a dij megfizetése esetén a kozteriilet hasznalat megsziinéséig,
b) a dijfizetés elmulasztasa esetén az igény jogi Gton torténd érvényesitésére inditott
eljaras befejezéséig
c) szamlakiallitishoz kapcsolodo adatokat a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. torvény
169. § (2) bekezdése alapjan 8 évig,

3. fejezet
A temetkezési szolgaltatas tekintetében kezelt adatok

(1) A BIOKOM Nonprofit Kft, mint a Pécsi Koztemetd lizemeltetdje a temetokrol és a
temetkezésrol szold 1999. évi XLIIIL torvény 18.§-a értelmében kovetkezd nyilvantartasok
vezetésére koteles:

a) nyilvantarté konyv

b) sirbolt konyv

c) jegyzék a halva sziiletett gyermekekrol, ismeretlen holttestekrol

d) befogadoi nyilatkozatrdl vezetett nyilvantartas

e) az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatarol vezetett nyilvantartas
f) sirnyilvantartési térkép

(2) A nyilvantarto konyv a kovetkezd adatokat tartalmazza: folydszdm, a temetés
(urnaelhelyezés vagy a hamvak szétszorasanak) napja, az elhalt természetes személyazonositd
adatai, legutols6 lakohelyének a cime, az elhaldlozas idépontja, fert6z6 betegségben elhunytaknal
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a halal oka, a sirhelytabla, sirhelysor, temetési hely szdma, a védettség ténye, valamint az
eltemettetd, illetve a temetési hely felett rendelkezni jogosult személy neve, lakcime, €s a
siremlékre vonatkozo bejegyzések.

3) A sirbolt konyv a sirboltban elhelyezett elhunytak bejegyzésére szolgal. A sirbolt konyvet
a (2) bekezdésben meghatarozott tartalommal kell vezetni a sirbolt szaménak feltiintetésével. A
sirbolt konyvbe be kell jegyezni a sirbolt felett rendelkezni jogosult személynek a sirboltra
vonatkoz6 rendelkezéseit is.

4) Az Onkormanyzat Pécs Megyei Jogli Véros kozigazgatasi teriiletén 1évé onkorményzati
tulajdonu temetdkben a sirjel miivészeti értéke miatt, vagy az elhunyt személy iranti tisztelet
kifejezése érdekében sirjelet (siremléket), temetési helyet védetté nyilvanithat (védett sirhely). A
temetd lizemeltetdje a temetd nyilvantartasi konyvben rogziti a védettség tényét, tovabba a védett
sirhelyrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:
a) az eltemetett személy nevét, sziiletési helyét és idopontjat, elhalalozasanak helyét
¢s idépontjat, foglalkozasat, beosztasat,
b) a temetd temetési hely megnevezését (parcella, sirhely, sor sirhelyszdm adatok,
sirjel, siremlék rovid leirasat,
c) a sirhely fényképét.

(5) A nyilvantartdo konyvbe és a sirbolt konyvbe az eltemettetd és a temetési hely felett
rendelkezni jogosult személy tekinthet be. A nyilvantarté konyvben az eltemettetd annak az
elhunytnak a nyilvantartasi adatait tekintheti meg, akinek az eltemetésérdl gondoskodott.

(6) Az tizemeltetd a nyilvantartd konyv €s a sirbolt konyv adatai alapjan, a mds temetében,
temetkezési emlékhelyen torténd eltemetés esetén a befogadd nyilatkozatrdl vezetett nyilvantartas
alapjan, ezek hidnyaban az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatardl vezetett nyilvantartas
alapjan a temetd nyitvatartasi ideje alatt felvilagositast ad a kegyeleti jogokat gyakorolni kivand
részére az elhunyt személy temetési helyérdl és a hamvak elhelyezkedésének helyérol.

(7) A mas temetObe, temetkezési emlékhelyre torténd elhelyezésrdl szolo befogado
nyilatkozat alapjan vezetett nyilvantartas ¢€s a temetdn, temetkezési emlékhelyen kiviili
urnaelhelyezés esetén az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatardl vezetett nyilvantartds a
kovetkezd adatokat tartalmazza: az elhalt természetes személyazonositdo adatai, legutolséd
lakohelyének cime, az elhaldlozas id6pontja, az eltemetés helye vagy a hamvak elhelyezésének
helye, valamint a nyilatkozatot tevé személy neve, lakcime.

(8) A mas temetObe, temetkezési emlékhelyre tortént temetés esetén a temetd vagy
temetkezési emlékhely befogadd nyilatkozatat, valamint a temetdn, temetkezési emlékhelyen
kiviili urnaelhelyezés esetén az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatat az eltemettetd, az
elhunyt Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzéatartozoja €s az ellendrzést végzo hatdsag
tekintheti meg.

9) A temet6n, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezésrdl kiallitott nyilatkozatot és
az elhunyt mas temetdbe torténd athelyezése alapjaul szolgald befogado nyilatkozatot a temetd
fennalldsig meg kell 6rizni. Ha a temeté megszlnik, a nyilatkozatok levéltarban torténd
elhelyezésérol a temetd tulajdonosa gondoskodik.

(10) Az lizemeltetd koteles gondoskodni a nyilvantartd konyvbe, illetve a sirbolt konyvbe
bejegyzett (tarolt) személyes adatok biztonsagarol.
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(11) A nyilvantartasi adatokrdl tajékoztatast — a halottak nevének, a temetés idédpontjanak €s
a temetkezés helyének kivételével — csak az eltemettetdnek, a temetkezési hely felett rendelkezni
jogosultnak, valamint birdsagi és hatdsagi eljarasokhoz lehet adni.

(12) A nyilvantarto konyveket a temetd fennallasaig meg kell 6rizni.

(13) Az uzemeltetd koteles gondoskodni a kegyeleti szolgaltatasi szerzddést (temetkezési
elotakarékossag) kotok, illetve azok jogosultjai személyes adatainak biztonsagarol. A kegyeleti
szolgaltatasi szerzddés tekintetében az lizemeltetd tajékoztatast harmadik félnek nem jogosult
kiadni, kivéve, ha az tigyfél ehhez kifejezetten hozzajarult.

4. fejezet
Hulladékgazdalkodasi intézményi ill. kozszolgaltatasi résztevékenység korében kezelt
személyes adatatok

(1) A BIOKOM Nonprofit Kft. 2023. jalius 1. napjatol a MOHU-MOL Zrt. koncesszorral kotott
szolgaltatasi szerz0dés keretében végzi az intézményi hulladék gytjtés, szallitasi, tarolasi és
elékezelési tevékenységet, valamint régidkoordinatori koézremukoddi alvallalkozoként Pécs
Megyei Jogu Varos teriiletén ellatja a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi résztevékenységet
(lakossagi hulladékgytjtést). A BIOKOM Nonprofit Kft. e tevékenységek vonatkozdsaban nem
mindsiil Adatkezelonek, e korben a MOHU-MOL Zrt Adatkezeldi Szabalyzatai az iranyaddak.

(2) A BIOKOM Nonprofit Kft. Adatkezeld, a nem a koncesszido hatdlya ala tartozo
hulladékok tekintetében gytjtési-, szallitasi-, elokezelési €s kereskedelmi tevékenységet végez.

3) A BIOKOM Nonprofit Kft. Pécs Megyei Jogi Vérosban 2017. 4prilis 30-ig, Tamasi
Vérosban 2017. szeptember 30-ig a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatast igénybevevok szamara
az NHKYV Zrt. nevében ¢€s megbizasaban torténd szamlazas és dijak beszedésének elvégzése,
valamint a jogszabaly altal eloirt adatszolgaltatas teljesitése céljabol a hulladékrol szolo 2012. évi
CLXXXYV. torvény. 35.§ (1) bekezdése és 38.§ (3) bekezdése alapjan jart el az adatkezelés soran.

4) A BIOKOM Nonprofit Kft. a megsziint hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi
szerz6désben meghatarozott adatokon tul a kovetkez6 adatokat kezeli:
a) vevOazonositd szam (vevokod),
b) a hulladékgazdalkodasi dijfizetéssel €s dijtartozassal dsszefliggd adatok,
c) a haztartasban él6k szamaval, szocidlis dijtamogatassal, hatralékkezelési tdmogatassal
Osszefiiggd adatok,
d) tarsashédz/lakasszovetkezet esetében az ingatlanban lakdk személyes adatai, kozos
képviselo neve, lakcime, telefonszama, e-mail cime, tarsashdz adészama, bankszamlaszédma,
e) minden egyéb olyan adat, amely a szerzodéses jogviszony id6tartama alatt a szerzodésben
foglaltak teljesitése érdekében sziikséges.

(5) 2017. oktober 1. napjatél a személyes adatok kezelésének fobb esetei a
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasban:
a) hulladékgyiijté edény bérletére vonatkozo szerzddéskotés,
b) 2016. marcius 31. napjaig keletkezett kinnlevdség-kezeléssel, a dijhatralék behajtasaval
kapcsolatos tevékenységek.
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(6) A 2017. szeptember 30. napjaig kezelt, hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatashoz
kapcsold6dd adatok tekintetében adatszolgdltatds csak a szerz6dd félnek, vagy az 4ltala
meghatalmazott  személynek  teljesithetd.  Tarsashdz  vagy  lakasszovetkezeti  haz
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi szerzOdése tekintetében tajékoztatas csak az adott hazban
lak6 vagy ott (lakas)tulajdonnal rendelkezok részére adhat6. A hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatasi dijat az egyes lakastulajdonosok kozott felosztva fizetd (egyedi fizetds) hazak
esetén az egyes lakashasznalok, tulajdonosok részére tdjékoztatds adhatd a tarsashdz altal
szerzOdés szerint hasznalt edények méretérdl és szamarol, a teljes kozszolgaltatasi dij osszegérdl
és a tajékoztatast kérore esd felosztasi aranyszamrol €s dij mértékérdl. A dij felosztasaval
kapcsolatos tovabbi informaciok tekintetében tdjékoztatasra a kozos képviseld jogosult.

(7) A BIOKOM Nonprofit Kft. a kordbbi hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi
tevékenységéhez kapcsolodo tigyfélszolgalati és kintlevoség-kezelési tevékenységhez megbizasi
szerzddés alapjan a tobbségi tulajdonaban 4llé6 Dél-Kom Nonprofit Kft. (7632 Pécs, Sikldsi ut 52.,
Cg:02-09-064556) adatfeldolgozot veszi igénybe.

] III. rész ] ]
K(")ZER]’)EKI"J ADAT’OK NY!LVANOS,SAGA,
MEGISMERESUKRE IRANYULO ELJARAS RENDJE

(1) A BIOKOM Nonprofit Kft.-nek, mint 6nkormanyzati feladatot (kozfeladatot) ellatd
szervnek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos
adatot - az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel - erre irdnyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

(2) Kozérdeki adat: az allami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabéalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évo €s tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacidé vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatdl, 6ndlldo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

3) Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard
személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eléirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetéek. A kozérdekbol nyilvanos személyes adatok honlapon torténd
kozzétételére az Infotv. 1. melléklete és a kozfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozdé kiilon
torvény rendelkezései iranyadodak.

Ha torvény masként nem rendelkezik, k6zérdekbol nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illetéleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy
mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyajtd szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e
tevékenységlikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

4) A vonatkoz6 jogszabalyok alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekli adatokat a
BIOKOM Nonprofit Kft. a honlapjan (www.biokom.hu) rendszeresen kozzéteszi.
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(5) A kozérdekt és kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant szoban, irdsban vagy
elektronikus uton barki igényt nyujthat be. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az igénylot fel kell
hivni az igény pontositasara.

(6) A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezését kovetd
legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni. Az adatigénylésnek a
BIOKOM Nonprofit Kft. nem koteles eleget tenni:

a) abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo
adatokban valtozas nem 4allt be.

b) haazigényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhatd.

(7) Ha az adatigénylés jelentos terjedelmt, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a BIOKOM Nonprofit Kft. alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékti igénybevételével jar, a (6) bekezdésben meghatarozott
hatariddé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényl6t az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(8) Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak téarolasi
modjatdl fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A BIOKOM Nonprofit Kft. az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — a kozérdekt adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX.30.)
Kormanyrendelet alapjan koltségtéritést allapithat meg a (10) pontban foglalt koltség tételek
alapjan, amelynek 6sszegérol az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell, aki a
tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-
e.

9) A koltségtérités mértékének meghatdrozasa soran az aldbbi koltségelemek vehetok
figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazd adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo6 az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasdhoz
sziilkséges munkaer6forras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

(10) Az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé koltségeként az aldbbi mértékek vehetdk
figyelembe:

papir alapon nyujtott papir alapon nyujtott fekete
szines masolat koltség fehér masolat koltség
(brutto) (brutto)

A4-es oldal 130 Ft/oldal 12,- Ft/oldaF

A3-as oldal 260,-Ft/oldal 24.- Ft/oldal

optikai adathordozén (CD) 580,- Ft/adathordoz6

nyujtott masolat

elektronikus uton hasznalhat6 adathordozo kozvetlen onkoltsége

egy¢b adathordozd
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" papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon része
tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd kézbesitési koltségeként a hivatalos iratokra
vonatkoz6 belfoldi postai szolgaltatas dija veheto figyelembe.

Koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft, legmagasabb 6sszeg
mértéke 190 000 Ft.

Az adatszolgaltatas koltségtéritésének Osszegszerliségét a gazdasagi vezetd javaslata alapjan az
tigyvezetd igazgato hatarozza meg.

A koltségtérités megallapitasait a BIOKOM Nonprofit Kft. melldzheti (pl. ha a koltségtérités
adminisztracioja nagyobb terhekkel jarna, mint az abbdl befolyd bevétel), illetve a koltségtéritést
alacsonyabb mértékben is megallapithatja, amennyiben a ténylegesen felmeriilt koltségek ezt
indokoljak.

(11) A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valod
beérkezéséig terjedd idOtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatariddbe nem
szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon beliil koteles a
BIOKOM Nonprofit Kft. pénztaraba készpénzben megfizetni vagy bankszamlaszdmara atutalni és
az utalast igazolni.

(12) Ha a kozérdek adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(13) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s - amennyiben ezt a BIOKOM Nonprofit Kft.
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylo altal kivant formaban, illetve modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formdban nem lehet eleget tenni.

(14) Amennyiben az adatigénylés elutasitasra keriil, gy arrdl az igényl6t az elutasitas
indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrdl vald
tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell. Az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairél a BIOKOM Nonprofit Kft. nyilvantartast vezet,
és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-¢ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi ¢&s
Informacidszabadsag Hatdsagot.

IV. rész
MUNKAUGYI ES MUNKAVEQZESSEL KAPCSOLATOS ADATOK
NYILVANTARTASA
1. fejezet

Munkavallaléi adatok nyilvantartasa

(1) A munkavallaléi adatok nyilvantartdisa a munkaviszonyra vonatkozd tények
dokumentalasat szolgalo adatkezelés, melynek alapjat a Munka Toérvénykonyve, a BIOKOM
Nonprofit Kft. Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata, illetve Kollektiv Szerzddése képezik.

IU_Jog_AdatvédelmiSzabéalyzat 20241215.docx 19/30
Jovahagyja: ligyvezet§ igazgatd
Dokumentumgazda: [IRM kiadas datuma: 2024. december 15.



E I(@ KO M® IGAZGATOI UTASITAS

2) A kezelt adatok kore:

A Munkaltatd, mint adatkezeld a munkavallalok személyes adatait kezeli a munkaer6felvételtol
kezdddéen. A munkavallaloktol kizarolag olyan személyes adatok szerezhetdk be és tarthatok
nyilvan, amelyek munkaviszony Iétesitéséhez, fenntartdsadhoz és megsziintetéséhez, illetve az ado-
¢s tarsadalombiztositasi kotelezettségek teljesitéséhez sziikségesek, és a munkavallald személyhez
fiz6do6 jogait nem sértik.

Kezelt személyes adatok:

- név, sziiletési hely €s id6, anyja neve, lakcime, TAJ szdma, ad6azonositod jele, bankszdmla
szama, sz¢ép kartya bankszdmlaszam, e-mail cim

- munkaidd, munkakor, egyéb a munkavégzéshez kapcsolddd adat

- egészségligyl adatok (betegszabadsag, varanddssag, munkaképesség csokkenés)

- csaladi adokedvezmény igénybevételére jogositd nyilatkozatok masolata

- csaladi adokedvezményre jogositd gyermek név, sziiletési ido, TAJ szama, adéazonositd
adatanak tarolasa

- csaladi addkedvezmény kozos érvényesitése esetén a dolgozd hézastarsanak neve,
adodazonositoja

- végzettségre, képzettségre vonatkozd adatok

- munkabér

- szabadsag, tavollét

- letiltasra vonatkozé adatok

- levonasra vonatkozo adatok

- céges autd haszndlatanak ellendrzése

- képfelvételek telefonszam

- csaladi allapot

Erintettek: Adatkezeld munkavallaléi
Személyes adatok forrasa: Kozvetleniil a munkavallaloktol

3) Az adatkezelés célja

Az adatkezelés elsddleges célja a munkaviszony létesitése, fenntartasa s megsziintetése, tovabba
a munkaviszonybol eredd jogok és kotelezettségek érvényesiilése, illetdleg a munkaviszonnyal
kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségek, igy kiilonosen az addjogi €s tarsadalombiztositasi jogi
kotelezettségek teljesitése.

Tekintettel a tartds jogviszonyra, a kezelt személyes adatok széles korére, az adatkezelés célja

adatcsoportonként valtozo.

- név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcime, TAJ szdma, ad6azonositod jele, bankszdmla
szama ¢s letiltasra vonatkozd adatok, egészségiigyi adatok, munkavégzéshez kapcsolodd
adatok: munkaltatd torvényi kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikséges (bejelentési
kotelezettségének;  munkatligyi, személyzeti  nyilvantartds;  munkajogi, pl.
munkabérfizetési kotelezettségek teljesitése)

- alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatok: munkatigyi eldirdsok teljesitése,
munkabiztonsag

- levonasra (pl. szakszervezeti dij, mobiltelefon tobblethasznalat) vonatkoz6 adatok:
munkavallaloi megbizas teljesitése

- céges webhaszndlat, céges telefonhasznalat, céges e-mail, céges autd hasznalatanak
ellendrzése: munkatigyi ellenérzés, pénziigyi ellenérzés

- képfelvételek.
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4) Az adatkezelés jogalapja

Tekintettel a kezelt személyes adatok széles korére, az adatkezelés célja adatcsoportonként
valtozo, részben jogi kotelezettség teljesitése, részben jogos érdek, részben hozzajarulas.

Jogi kotelezettség teljesitése:

Munkaltatd hatdsag részére torténd bejelentési kotelezettsége, A tarsadalombiztositasi ellatdsokrol
sz0ld 1997. évi LXXX. torvény, Az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény, a Munka
Torvénykonyve alapjan fennallé munkabérfizetési kotelezettsége, hatdsag altal elrendelt letiltas
teljesitése.

Jogos érdek: képfelvételek (munkahelyen)
Az adatkezel6 az adatkezelést jogos érdek alapjan végzi.
Az adatkezel6 az érdekmérlegelést elvégezte, és az aldbbiakat allapitotta meg:
- az érintett jogai: személyiségi jogainak védelme
- jogos érdek: személy- és vagyonvédelem
- szlikségesség €s aranyossag, célhoz kotottség, adattakarékossag figyelembevétele
- az érintettek tajékoztatasa jelen szabalyzat munkavallalo részére torténd atadasaval

Hozz4ajarulas:
- levonasra vonatkozo6 adatok
- képfelvételek (rendezvényen, munkavégzes kozben alkalmilag késziilt felvételek)

(5) Az érintettek jogai
A személyes adataihoz kapcsolédoan a munkavallalonak, mint érintettnek a jogszabalyban
meghatarozott jogai vannak.

Erintetti jogok:
- hozzéaférési jog (adatok megismerése, az a tény, hogy torténik-e adatkezelés);
amennyiben egy adat elavult vagy helytelen, ennek kiigazitasa;
torlés (a hozzajaruldson alapuld vagy jogellenes adatkezelés esetén);
az adat kezelésének korlatozasa;
a személyes adatok direkt marketing célokra val6 hasznalatanak megtiltasa;
- személyes adatainak harmadik személy szolgaltatd szamara torténd atadasa, vagy ennek
megtiltasa;
- barmely az adatkezel6 altal kezelt személyes adatrél masolat kérése; vagy
- tiltakozas a személyes adat hasznalata ellen.

(6) Az adatkezelés helye és idotartama

A személyes adatok tarolasdnak iddtartama: a jogi kotelezettséget eldird jogszabalyban
meghatarozott idétartam.

Az adatokat a munkaéltatd, mint adatkezeld a székhelyén tarolja.

A munkaviszony fennallasa alatt és —tekintettel a TB jogszabalyokra- a megsziinést kovetd 50 évig
tarolja a kovetkezd adatokat: név, sziiletési hely és idd, anyja neve, lakcime, TAJ szdma,
addazonosito jele.

A munkaviszony fennallasa alatt és —tekintettel hatdsagi ellendrzések lehetdségére- a
munkaviszony megsziinését kovetd 5 évig tarolja a kovetkezd adatokat: bankszamla szama,
letiltasra vonatkozo adatok, levonasra vonatkozd adatok.

A munkaviszony fennallasa alatt tarolja a kovetkezd adatokat: céges auto tizleti célu hasznalata.
A hozzéjéarulés iddtartamaig tarolja pl. rendezvényen késziilt felvételeket.
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(7) Adattovabbitas:

Adattovabbitas torténik, adatfeldolgozo részére:

Az adatfeldolgozo személyek: megbizott tigyvéd, tizemorvos, BONUS Cafeteria Kft., GPS
szolgéaltatd, esetleges hivatalos eljaras keretében Nemzeti Ado-€és Vamhivatal, Kormanyhivatalok,
Magyar Allamkincstar.

- Az adatfeldolgozo kizardlag olyan utasitdsokat hajthat végre, amelyek irdsban rogzitettek.

- Titoktartds kotelezi a személyes adatok kezelésével foglalkozd6 munkavallalokat. - Az
adatbiztonsag garantdldsa érdekében az adatfeldolgozd végrehajtja a szervezési €s technikai
intézkedéseket.

- Az adatfeldolgozo segiti az adatkezeldt abban, hogy teljesitse kotelezettségeit.

- Az adatfeldolgozé az adatkezelé dontése alapjan minden személyes adatot visszajuttat az
adatkezeldnek vagy torol, torli a meglévd masolatokat, egy kivétellel, ha a tagallami vagy az unios
jog az adatok tarolasat irja eld.

- Az adatfeldolgozo elosegiti €s lehetdové teszi az adatkezeld altal vagy az altala megbizott ellenor
segitségével végzett auditokat, helyszini vizsgalatokat.

- Amennyiben az adatfeldolgozd tovabbi adatfeldolgozd segitségét veszi igénybe, ugy ora
ugyanazok a kotelezettségek vonatkoznak, mint amelyek eredetileg a szerz0dés altal 1étrejottek az
adatfeldolgozd és az adatkezel6 kozott.

Adattovabbitas kiilfoldre és az EGT-n kiviilre nem torténik.

(8) Adatbiztonsagi intézkedések

Az adatokat munkaltatdo ugy kezeli, hogy az adatkezeld/adatfeldolgozo személyén kiviil mas
személy ne lathassa. Az adatokhoz torténd hozzaférés csak biztonsdgos mddon, és akként torténhet
(jelszdval), hogy az adatkezeld személye azonosithato legyen.

A jogosultsag indokénak megsziinése esetén az adatokhoz torténd hozzaférést haladéktalanul meg
kell sziintetni.

2. fejezet
A munkavallalé technikai eszkozokkel torténé ellenérzése

(1) A munkavallal6 a munkaviszonnyal Osszefiiggd magatartasa korében ellendrizhet6. Ennek
keretében a munkaltatd technikai eszkozt (kamera, GPS) is alkalmazhat, err6l a munkavallalot
elézetesen irasban tdjékoztatja. A munkavallalo a munkaltato altal a munkavégzéshez biztositott
informaciotechnoldgiai  vagy szamitastechnikai eszkozt, rendszert (a tovéabbiakban:
szamitastechnikai eszk6z) - eltéré megallapodas hianyaban - kizardlag a munkaviszony teljesitése
érdekében hasznalhatja. (a Munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény 11/A. §-a alapjan.)

(2) A munkavallalok személyes haszndlatra rendelt eszkozei tekintetében az adatkezelés célja a
munkaviszonybol szarmazé kotelezettségek teljesitésének ellendrzése és/vagy elszamolas lehet.

(3) Az adatkezelés jogalapja: jogos érdek,- személy €s vagyonvédelem, illetve munkaszervezés.

3. fejezet
Munkavallaléi adatbiztonsagi szabalyok

(1) A jelen fejezet rendelkezésének célja, hogy a Térsasag altalanos miikodésében minden
papir alapu adatkezelés és informatikai rendszerhaszndlata soran eléirni azokat az alapveto,
minden munkatarsra vonatkozd viselkedési, munkahelyi és informatikai eszk6zok hasznalatara
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vonatkoz6 biztonsagi szabalyokat, amelyek az alapvetd adatok (beleértve a személyes adatok)
kezelésének adatbiztonsagi feltételeit biztositjak.

2) Adatbiztonsagra torekvo magatartdas a BIOKOM Nonprofit Kft. székhelyén, telephelyein:

- Személyes adatokat tartalmazo dokumentumok, iratok nem hagyhatok feliigyelet nélkiil az
asztalon.

- Munkavégzés soran (lehetdleg) csak azok az iratok, illetve dokumentumok lehetnek el6l az
asztalon, amelyek az adott munka végzéséhez akkor sziikségesek.

- Munkavégzés utin minden személyes adatot tartalmazd dokumentumot, iratot ¢&s
elektronikus adathordozot el kell tenni az asztalokrol, és zart, biztonsagos helyen kell
tarolni. (tiszta asztal elve)

- A zérhato irdasztalokat és szekrényeket is (amennyiben kulcsra zarhatéak) kulcsra zarva kell
tartani, és a kulcsokat biztonsagos helyen kell drizni.

- Megbeszélések utan a targyalobdl minden bizalmas tartalmi dokumentumot, kiilondsen a
személyes adatokat tartalmazo iratokat, papirokat, jegyzeteket el kell tavolitani. (Ide
beleértenddk a hasznalt flip-chart papirok eltavolitasa, tablak letorlése, stb.)

- Személyes adatokat tartalmaz6 dokumentumok, iratok maésoldsakor sem eredeti példany,
sem masolat nem maradhat a masoloban.

- Személyes adatokat tartalmazd dokumentumok, iratok csak olyan személyeknek
adhatdk at, akik munkakori feladatuknal fogva vagy jogszabalyi eldirasnak megfelelve
jogosultak azoknak az informacionak a megismerésére vagy haszndlatara, és az atadd
személy errél meggy6zodott.

- Elektronikus atviteli ut (pl. telefon, fax, e-mail) esetén a bizalmas informaciokat ajanlott, az
izleti titoknak mindsitett informacidkat kotelezd titkositva atvinni.

- Amennyiben a személyes adatokat tartalmazo dokumentumok, iratok drzésére, tarolasa mar
nincs sziikség, azokat papirdaraloval, vagy biztonsdgos gyljtés, tarolds utan kell
megsemmisiteni

- A személyes adatokat tartalmazod kézi feljegyzéseket, munkapéldanyokat, madsolati
példanyokat, stb. ugyanolyan biztonsaggal kell kezelni, mint az azokat az informdaciokat
tartalmazo eredeti, hivatalos iratokat

(3) A hordozhatd szamitogépek (laptop) biztonsagos hasznéalatanak feltételei:

- A hordozhaté szamitogépek biztonsdgos hasznalatara érvényesek a szamitdgépek
biztonsdgos hasznalatara, az el6z6 fejezetben eloirt szabalyok mind.

- A hordozhaté szamitogépet extrém homérséklet, magneses tér, magas paratartalom vagy
er6s fiistképzodés hatdsanak kitenni TILOS.

- A szamitégépeket miik6dd allapotban szallitani nem szabad. (Ez nem vonatkozik az utazas
kozbeni hasznalatra.)

- Reptildutak alkalmaval hordozhatd szamitégép kézipoggyaszként szallitandd. Lehetdség
szerint el kell kertilni a rontgenkésziilékkel torténd vizsgalatot.

Adatbiztonsagi szabalyok:

- Személyes adatok — kiillon mappdban - csak titkositva tarolhatok a hordozhaté
szamitdgépeken.
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- A hordozhaté szamitogépen lokalisan tarolt adatok rendszeres mentésérdl a felhaszndlo
maga koteles gondoskodni. A mentéseket az adathordozon titkositva kell tarolni, és az
adathordozokat biztonsagosan kell tarolni.

- A kiils6 munkahelyen torténd feladat elvégzése utan a hordozhatdo szamitogépeken
keletkezett vagy tarolt adatokat a megfeleld a halozati fajlszerverekre kell menteni, és ezt
kovetden a hordozhato szamitdgéprdl le kell dket tordlni.

Jogosulatlanok altali, informacidhoz val6 hozzaférések megakadalyozasa:
- Bel- ¢és kiilfoldi kikiildetésre vitt (munkahelyi és otthoni hasznélaton kiviil), utazé kollégak

notebookjainak titkositasat el kell végezni, ennek alkalmazéasaért a felhasznalo felelos.
A hordozhaté szamitdgépet csak annak a rendszergazda éltal beallitott felhasznaldja, a sajat

bejelentkezésével €s jelszavaval, a munkavégzés céljara hasznalhatja.

TILOS a hordozhatd szamitégépet mds célra hasznalni, illetve masoknak (pl.
csaladtagoknak, baratoknak, tigyfeleknek) hasznalatra atengedni.

Kiilonosen ott kell a hasznalatot kovetden a tarolt adatok torlésére odafigyelni, ahol a

hordozhat6 szamitdgépet megosztva hasznaljak.

Nyilvénos helyeken torténé hasznalatnal tigyelni kell arra, hogy illetéktelenek ne
olvashassék el a képerny0 tartalmat.

A hordozhat6 szamitogép rovid ideji elhagyasakor is azonnal zarolni kell a szamitdgépet,

ezzel megakadalyozva azt, hogy kiviilallok betekinthessenek rendszerbe.
A rendszergazda altal installalt jelszavas képernydvédd torlése vagy vérakozasi idejének
megvaltoztatasa TILOS.

Hordozhat6 szamitogépek fokozott virusveszélye kockéazatainak csokkentése:
- A rendszergazda altal installalt kozponti virusvédelmi rendszer hasznalata kotelezo.

- Az idegen kiils6é adathordozdk (pl. optikai adathordozok, kiilsé merevlemezek, flash drive-
ok) virusmentességét felhasznalasuk elott kotelez6 megvizsgalni.

- A hordozhaté szamitogép kiilsé haldzatra kapcsolddasat (pl. szallodakban, vasarokon,
beszallitoknal, otthon) kovetd hasznalata elétt soron kiviili, teljes gépre vonatkozo
virusellenorzést kotelezd végrehajtani.

Intézkedések, ha a hordozhat6 szamitdgépet elloptak, vagy elveszitették:
- Az ellopas, elveszités tényét a lehetd leggyorsabban jelenteni kell a rendszergazdéanak.

Tajékoztatni kell a kozvetlen felettes vezetdt arrdl (eldzetesen szoban, majd ahogyan
lehetoség adodik erre, irdsban is megerdsitve), hogy a berendezés tartalmaz-e barminema
személyes adatot, vagy a Tarsasdg, illetve iligyfelei rendszereihez tavoli hozzaférési
lehetoséget.

- Ha a szamitégépet a szallodai szobabdl vagy a szélloda ingatlanjan allo kocsibol loptak el

értesiteni kell a szalloda vezetését.

Renddrségi jegyzokonyvet kell felvetetni lopas esetén.

Hordozhat6 szamitogép ellopasa esetén, hogyha az személyes adatot is tartalmazott, azt
személyes adatvédelmi incidensnek kell mindsiteni, és az annak megfelel6 eljarast azonnal
el kell inditani.
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Mobil informatikai adathordozok biztonsagos hasznalata:

Munkavégzés céljaira csak a rendszergazda altal kapott, céges adathordoz6 hasznélhato.

Az adathordozdkat azok feldolgozasa €s tarolasa alatt ugy kell kezelni, hogy biztositva
legyenek elvesztés, megsemmisiilés, megsériilés és elcserélés, valamint jogosulatlan
hozzaférés ellen.

Gondosan ¢s elzarva kell a hasznalaton kiviili adathordozokat is tarolni.

4) A BIOKOM Nonprofit Kft. informatikai halézatanak biztonsagos hasznalata
- A halézaton csak a rendszergazda altal biztositott és ilizemeltetett informatikai eszkozok

lehetnek.
Szamitogép-halozati kabel szomszédos helyiségekbe torténd athuzasa TILOS!

- A halozatba a felhasznaldk csak a sajat belépési azonositdjukat hasznalva jelentkeznek be.
- TILOS a sajat azonositd és jelszd atadasa masnak.
- A rendszergazda altal biztositott eszk6zoket a vallalati haldzatra csatlakoztatas soran egy

masik, lokalis (vezetékes vagy vezeték nélkiili) halozatra kétve megosztani SZIGORUAN
TILOS!

- Az informatikai rendszer haszndlata otthonrdl csak korlatozottan, fels6 vezetdi engedéllyel,

biztonsagos VPN csatornan keresztiili bejelentkezéssel engedélyezhetd.

- Az informatika rendszerek tavoli eléréssel torténd haszndlata soran a rendszergazda altal

beallitott biztonsagi eljarasok, eszkozok és bedllitasok (pl. titkositott csatorna, VPN, stb.)
hasznalata kotelezo.

(5) Bejelentkezési adatok védelme

Egy adott jelszot csak egy helyen szabad hasznalni.

A jelszot nem szabad képerny6re, mdas nyilvdnos helyre, online tarhelyre vagy a
fajlszerverre rogziteni.

Amennyiben egy munkavallalomunkaviszonya megsziinik, jelszavat meg kell valtoztatni,
e-mail hozzaférését meg kell sziintetni.

A jelszo6 tartalmazzon szdmot és kis €s nagybetlit egyarant.

Online jelszogeneratort nem szabad hasznalni, mivel ilyen esetekben a jelszd bekeriilhet
hackelést segit6 adatbazisba.

Célszerl a jelszavakat 1 évente megvaltoztatni.

Amennyiben olyan munkavaéllalonak van sziiksége ideiglenes hozzaférésre a jelszoval
védett eréforrashoz, aki a jelsz6 megismerésére nem jogosult, vele ideiglenesen sem
szabad a jelsz6t megosztani, hanem az arra jogosult munkavallald Iépjen be az adott
eszkozre a jelszo titkossdganak megdrzése mellett.

Jelszavakat nem szabad lementeni.

(6) A munkahelyi elektronikus levelezés biztonsagi eldirdsai:

A Tarsasag az elektronikus levelezési szolgaltatast (e-mailt) csak és kizarolag munkavégzés
céljabol, a munkakori feladatok hatékonyabb ellatasdnak érdekében biztositja. A
szolgéltatast magan célra és egyéb, a munkavégzeéssel nem 6sszefiiggd célokra hasznalni
TILOS.

Az elektronikus levelezés hasznalati engedélye személyre sz0610, azt kizarolag a felhasznalo
sajat maga veheti igénybe.
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A felhasznalo sajat azonositojanak ¢s jelszavanak atadasa mas felhasznaldk részére TILOS.

Helyettesités és tavollét esetén a levelezés tovabbitasanak szabalya beallithatd, a
valaszlevelek kiildése esetében az érintett helyettesitd személy rendszerbeli
meghatalmazasa a helyes, hivatalos eljaras.

TILOS a munkahelyi e-mail cimmel maganjellegii regisztracidt tenni (pl. kozosségi oldalak).

Az ingyenes levelezérendszerek (pl.gmail.com) munkahelyi céli hasznalata TILOS.

Az elektronikus levelek és csatolmanyok védelmi eldirasai megegyeznek az egycb
dokumentumok védelmének eldirasaival.

Az E-mailek kiildésére vonatkoz¢ iranyelvek:
A feladd, mint tulajdonos felelés az E-mail tartalmaért.

TILOS mas nevében e-mailt kiildeni, kivéve meghatalmazottak (pl. titkdrnd) esetében.
A leveleket mindig célzottan kell kikiildeni, sosem sziikségteleniil nagy elosztasi kor

szamara.

Nagy adatmennyiségeket lehetéleg csak tomoritett formatumu csatolmanyként szabad
kiildeni.

Személyes adatokat tartalmaz6 dokumentumok e-mail-en keresztiil csak titkositott formaban
kiildhetok.

Zavard, félreinformald levelek kiildése, jogtalan megrendelések elinditasa TILOS és eljarast
vonhat maga utén.

Az E-mailek fogadasara vonatkozo irdnyelvek:
A cimzett felelos az E-mail tovabb-feldolgozasaért és tovabbitasaért.

Bizalmas informdacidk (pl. kiilonlegesen személyes adatok) tovabbitasat kérd elektronikus
levelek esetében mindig meg kell gy6zddni az informaciokérés hitelességérol.

Ismeretlen helyrél szarmazo e-mail-t (pl. a felado ismeretlen, vagy a feladé e-mail gyanus)
megnyitas nélkiil, olvasatlanul torolni kell.

Kiils6 vagy bels6 e-mail cimrdl érkezd, félrevezetd tartalmu e-mail-ek esetén azonnal
¢rtesiteni kell a rendszergazdat.

Mobiltelefonok, mobileszk6zok védelme
- Titkositatlan WIFI-hez csatlakozni nem szabad.

- Az eszkozoket PIN koddal vagy ujjlenyomattal kell védeni.
- Amennyiben az eszkoz lehetdvé teszi, a szenzitiv adatokat tartalmazé appokat pin
koddal vagy ujjlenyomattal kell védeni.

Elektronikai eszk6zokhoz kapcsolddo tovabbi eldirasok
- Amennyiben lehetséges, titkositott adatkapcsolatot és adattarolast kell alkalmazni.

Ha ez nem lehetséges, lehet6leg titkositott fajlokat kell kiildeni.
- Fejlesztéshez hasznalt kornyezetekben éles személyi adatokat nem szabad tarolni.

(7) Virusvédelemhez kapcsolodo szabalyok
A kozponti virusvédelmi szoftver alkalmazéasara vonatkozd szabalyok
- A rendszergazda altal telepitett virusvédelem nélkiil sem halézati, sem 06nallo
munkaallomads, sem hordozhat6 szamitogép nem hasznalhato.
- A felhasznalé nem akadalyozhatja a virusvédelmi program ¢€s részeinek folyamatos futasat.
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A felhaszndlonak kotelessége jelenteni a rendszergazddnak, ha észleli, hogy a gépén a
virusvédelmi szoftver nem muiikodik folyamatosan. (A kozpontilag barmilyen okbol nem
menedzselt gépeken a telepitett virusvédelmi szoftver minden esetben kiirja, ha nem
mikodik megfelelden.)

A hordozhatd szamitdogépek esetében a virusminta frissitésr6l valdé gondoskodéas a

felhasznalo kotelessége.

A szamitogépen idegen adathordozdt csak virusvizsgalat utan lehet hasznalatba venni.

Aki az adatait és adathordozdit rendszeres virus ellenérzés vagy virusvédelmi intézkedés
(virusirtas) aldl kivonja, felelosségre vonhatd, illetve az abbol eredd karokért felel.

Office dokumentumok esetében keriilni kell a makrok €s aktiv tartalmak megnyitasat, kiils6
forrasbol érkezé dokumentum esetében pedig nem szabad engedélyezni a makrdkat.

Teenddk virusfertézés gyanaja vagy biztos felismerése esetén:
Ha a felhasznald gépén virus jelenlétére utaldé muikodési zavarok jelentkeznek,— ezt a
virusvédelmi program akar jelzi, akar nem,— a kovetkezd 1épéseket kell tenni:

- Ne hasznélja tovabb virusos vagy virusgyanus rendszert.
- Ne valtoztassa meg a rendszer-allapotot.
- Azonnal jelentse az esetet a rendszergazdanak, ¢s tartsa be annak utasitésait.

(8) Amennyiben a személyes adatok sériilését észleli azonnal értesitse az illetékes vezetot.

4. fejezet
Uzleti titok

(1) Munkavallalé Munk4ltat6tol és Munkaltatd Ugyfeleitdl birtokaba keriild minden adatot
tizleti titokként bizalmasan kezel. A titoktartas megszegésébol szarmazo kovetkezményekért,
valamint Munkaltatonak okozott karért Munkavallalot teljes kort anyagi €s biintetdjogi feleldsség
terheli, a mindenkor hatalyos Polgari Torvénykonyv és Biintetd Torvénykonyv rendelkezései
szerint. E titoktartasi kotelezettség az informécio megszerzésétdl szamitva korlatlan idétartamig
érvényes.

(2) Uzleti titok (bizalmas informécio) korébe tartozik minden adat, fiiggetleniil att6l, hogy a
titokjelleg (bizalmas informécio jelleg) a kozléskor feltiintetésre keriilt-e az adathordozon vagy a
szobeli kozlés alkalmaval erre vonatkozdan kiemelésre keriilt. Uzleti titok (bizalmas informacio)
korébe tartozik minden {izletmenettel ¢€s Munkaltatd tevékenységével kapcsolatos adat,
informacid. Munkaltatd a titoktartas korébe vonja az tigyfelekkel, megrendeldkkel és a szallitokkal
kapcsolatos valamennyi adatot, informaciot, beleértve az azokkal kapcsolatos kommunikaciot €s
dokumentumokat is. Munkavallalo jovedelem ¢s bér adatait, juttatdsait kiemelten titkosan kezeli,
mds munkavallalé szdmara nem adja ki. Munkavallalé kotelezettségszegése (pl. bizalmas
informaciok kiszivarogtatdsa) a munkaszerzodés alapjan azonnali hatalyt felmondas alapjaul
szolgal.
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V. r(”esz
BETEKINTESI JOG

(D) A jelen Szabalyzatban felsorolt egyedi betekintési, adatkezelési joggal felruhédzott
szmélyek mellett az V. rész (2), illetve (3) pontjaban nevesitettek, jogosultak a meghatarozott
korben az adatok kezelésére.

2) A koztulajdonban 4all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb muiikodésérol szold 2009. évi
CXXIL. torvény értelmében a belso ellendrzést végzd személy és a megfelelési vezetd a feladata
ellatasa érdekében mindsitett adatot, tizleti titkot tartalmazoé iratokba és mas dokumentumokba is
betekinthet, azokrél masolatot, kivonatot kérhet, személyes adatokat kezelhet az adatvédelmi,
illetve a mindsitett adat védelmére vonatkozo eldirasok betartasaval.

3) A BIOKOM Nonprofit Kft. Feliigyelobizottsdganak tagjai ellendrzési feladatuk
gyakorlasadval 0Osszefliggésben jogosultak a Ptk.-ban meghatarozottak szerint a Tarsasag
valamennyi irataba, szamviteli nyilvantartasba, konyveibe betekinteni, a vezetd tisztségvisel0ktol
¢s a jogi személy munkavallaloitol felvildgositast kérni, a jogi személy fizetési szadmlajat,
pénztarat, értékpapir- ¢€s aruallomanyat, valamint szerzddéseit megvizsgalni és szakértovel
megvizsgaltatni.

Pécs, 2024. december 2.
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FUGGELEKEK

Az adatkezeld egyes eljarasai tekintetében, az adatkezelés jogalapjat az altalanos adatkezelési
tajékoztatd fiiggelékei tartalmazzak. A fiiggelékekben torténd valtozasokat, modositasokat azok
1d6épontjanak megjelolésével jelezziik, azonban az nem igényli jelen Szabalyzat mddositasat.

A fiiggelékek elérheték a KOZOS/IIR/Formalapok konyvtarban

Virostizemeltetést érintd adatkezelési tajékoztatok:

e Virosiizemeltetéssel kapcsolatos bejelentésekhez kapcsolodo adatkezelés
e Parkold jegy vésarlassal kapcsolatos adatkezelés
e Viarakozo jarmi helyszini ellendrzése parkolo ellendr altal kapcsolatos adatkezelés

e Viarakozasi és parkolasi engedélyekkel és kedvezményekkel kapcsolatos adatkezelés
o Utvonalengedély kérelem elbiralasaval kapcsolatos adatkezelés

e Teljes art bérlet vasarlas kapcsolatos adatkezelés
e Potdij helyszini kiszabasa parkold ellenor altal kapcsolatos adatkezelés
e Potdij fizetési felszolito levéllel kapcsolatos adatkezelés

e PECSIKE Ko6zosségi Bérkerékpar Rendszer Adatkezelési tajékoztatd
e Szocialis tlizifa tamogatasi kérelem elbiralasaval, thzifa kiszallitasdval kapcsolatos

adatkezelés

o Utvonalengedély kérelem elbiralasaval kapcsolatos adatkezelés

o Kozutkezeldi és csapadékviz kezeldi hozzajarulasi kérelem elbiralasdval kapcsolatos
adatkezelés

e A koztertlet ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

o Kozteriilet-hasznalati engedély iranti kérelmekkel kapcsolatos adatkezelés

e A koztertilet-hasznalati p6tdij kiszabasaval kapcsolatos adatkezelés

e Jogellenes kozteriilet-haszndlati tigyek elbirdlasaval, jogi eljarasokkal kapcsolatos

adatkezelés

Temetési szolgaltatast érintd adatkezelési tajékoztatok:
e Pécsi Koztemetd webshop adatkezelési tdjékoztato

e Altalanos adatkezelési tajékoztato

Hulladék szektort érinté adatatkezelési tajékoztatok:
e Hulladékgytjtési-, szallitasi-, kezelési-, kereskedelmi tevékenységével 6sszefiiggd

Altalanos adatkezelési tajékoztatd
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Munkavallalokkal kapcsolatos adatkezelés:
e Allaspalyazatokhoz kapcsolodé adatkezelési tajékoztatd
e Mukavallalok tajékoztatasa céges eszkozok hasznalatardl

e (GPS-es megfigyeldrendszerrel kapcsolatos tajékoztatas

o <¢rdekmérlegelés GPS-es megfigyeldrendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatok
kezelésére vonatkozdan

Egyéb teriiletek/témak adatkezelési tajékoztatoi:
o Kozérdekl adatigénylések teljesitése

e meghatalmazéasban foglalt adatokkal kapcsolatos adatkezelési tajékoztatd
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